
 
 

 
Начальнику  

Управления информационными  

и издательскими проектами 

Шведовской А.А. 
 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 
___________  г.                                                                                       №_________ 

Уважаемая Анна Александровна! 

 Прошу обеспечить издание в печатном виде ……. (указать тип издания) «………» 

(указать название) …… (указать автора/авторов/авторский коллектив). Данное издание 

предназначено для  ……. (указать для кого) и необходимо для …….(указать для чего).   

 Виды работ: литературная редактура, корректура, верстка оригинал-макет, дизайн 

обложки (нужное указать). 

Издание разработано в рамках ………(указать в рамках чего разработано издание - 

Государственного задания, грата и т.п.).  

Учебное пособие утверждено Учебно-методическим советом МГППУ; протокол УМС 

№ ___ от ______ г., Ученым советом МГППУ; протокол УС № ____ от _______ г.  

Тираж издания …….. экземпляров (указать количество). Тираж планируется 

распределить следующим образом - ……. (указать куда и как). 

 

Приложение: 

1. Рукопись издания. 

2. Выписка из протокола УМС № ___ от ______ г. 

3. Выписка их протокола УС № ____ от _______ г.  

 

Руководитель                             подпись                                                          Ф.И.О 

 
 

 

 

 

 
Ответственный сотрудник 

телефон 

электронная почта 


