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Ректору
 ФГБОУ ВО МГППУ

А.А. Марголису
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

____________                                                                          исх. № ___________
Уважаемый Аркадий Аронович!
В целях обеспечения возможностей эффективного функционирования системы комплексных психолого-педагогических и научно-методических ресурсов направленных на повышение качества и обеспечения доступности, в связи с производственной необходимостью и на основании _______________________________________________ (№ протокола Ученого совета или приказ или соглашение) на период _______________ (от/до).
Прошу разрешения:

1. Создать _____________________________________________________ наименование структурного подразделения (обособленное/необособленное) (далее – СП)                            
2. Назначить руководителем СП – ФИО.

3. Сформировать проект штатного расписания со следующей структурой:

1. - руководитель центра – 1 шт.ед., должностной оклад - ______ руб.;

2. В срок до ______________ года представить должностные инструкции к заявленным должностям.

3. В срок до _______________ года представить на УС Положение о СП. 

4. О внесении изменений в штатное расписание (штатных единиц) по мере приема кандидатов.

Руководитель 



_______________ _________________

(подпись)               (расшифровка ФИО)
Согласовано:

Проректор по экономической деятельности

и внутреннему контролю





Л.А. Шарабарина
Курирующий проректор





_______________
Начальник отдела по работе с персоналом


Е.В. Ракович
Исполнитель:
Телефон
Эл.почта
